
 

 

 
 

 

 

 



1. Общиеположения. 

1.1. Данное Положение об использовании учебно-методического и библиотечно-

информационного обеспечения (далее – Положение) в дошкольном подразделении 1 

Муниципального автономного общеобразовательного учреждения «Средняя 

общеобразовательная школа № 7» (далее – ДП1) 

разработановсоответствииспунктом7части3статьи47Федеральногозакона№273-

ФЗ«ОбобразованиивРоссийскойфедерации от 29.12.2012 г., Уставом МАОУ СОШ № 7 

сцельюрегламентациипорядкадоступапедагоговкинформационно-

телекоммуникационнымсетямибазамданных,учебнымиметодическимматериалам,материаль

но-техническимсредствамобеспеченияобразовательной деятельности. 

1.2. Доступпедагогическихработниковквышеперечисленнымресурсамобеспечива

етсявцеляхкачественногоосуществленияобразовательнойдеятельности. 

2. Порядокдоступакинформационно-телекоммуникационнымсетям. 

2.1. Доступпедагоговкинформационно-

телекоммуникационнойсетиИнтернетвДП 

1осуществляетсясперсонифицированныхкомпьютеров(ноутбуков,планшетныхкомпьютеров

,мобильныхтелефоновит.п.),подключенныхксетиИнтернет,безограничениявремениипотреб

ноготрафика. 

2.2. Для доступа и информационно-телекоммуникационным сетям в 

ДП1педагогическому работнику предоставляются идентификационные данные 

(логинипароль). 

3. Порядокдоступакбазам данных. 

3.1. Педагогическимработникамобеспечиваетсядоступкследующимэлектроннымб

азамданных: 

- профессиональныебазыданных; 

- информационныесправочныесистемы; 

- поисковыесистемы. 

3.2. Доступ к электронным базам осуществляется на условиях, указанных 

вдоговоре, заключенном ДП 1 с правообладателем электронных ресурсов (внешние 

базыданных). 

4. Порядок доступа к использованию учебно-методических материалов 

ибиблиотечно-информационномуобеспечению. 

4.1. Учебныеиметодическиематериалыразмещенынаофициальном сайте 

инаходятся в открытом доступе. 

4.2. Педагогическимработникампоихзапросаммогутвыдаватьсявовременноепольз

ованиеучебныеиметодическиематериалы,входящиевоснащенииметодическогокабинетаДП 

1игрупповыхкомнат. 

4.3. Выдача педагогическим работникам во временное пользование 

учебныхиметодическихматериалов,входящихвоснащениегрупповыхкомнат,осуществляется 

воспитателем-методистом. 

4.4. Срок,накоторыйвыдаютсяучебныеиметодическиематериалы,определяется 

воспитателем-методистом. 

4.5. Выдачапедагогическомуработникуисдачаимучебныхиметодических 

материаловфиксируетсяв журналевыдачи. 

4.6. При получении учебных и методических материалов на 

электронныхносителях,подлежащихвозврату,педагогическимработникамнеразрешаетсястир

атьили менятьнанихинформацию. 

4.7. Местоформированияучебно-

методическогоибиблиотечногоинформационногообеспечения– методическийкабинет. 

4.8. Ответственностьзасохранностьучебно-методическогоибиблиотечно-



информационногообеспечениянесетвоспитатель-методист. 

Воспитатель-методист: 

- отвечает за регистрацию учебно-методического ибиблиотечно-

информационногообеспечения,ведетего учетвжурнале; 

- формируетфондвсоответствиисинтересамиипотребностямивсех педагогов и 

родителей (законных представителей) обучающихся; 

- совершенствуетбиблиотечноеобслуживаниепользователей; 

- обеспечивает сохранность использования книжного фонда,  

аудио-видеофонда,ихразмещениеихранение; 

- отчитываетсявустановленномпорядкеперед администрацией ДП1. 

4.9. Доступпедагогическихработниковкбиблиотекеиинформационным ресурсам 

осуществляется безограничения. 

 

4.10. Праваиобязанностипедагогическихработников. 

4.10.1. Педагогическиеработникиимеют право: 

- получатьполнуюинформациюосоставефондабиблиотеки; 

- получатьизфондабиблиотекидлявременногопользованиялюбые 

изданияилиихкопии; 

- получатьконсультативнуюпомощьвпоискеивыборенеобходимого материала; 

- продлеватьсрокпользованиялитературойвустановленномпорядке. 

4.10.2. Педагогическиеработникиобязаны: 

- бережноотноситься к  

книгам,периодикеидругимпроизведениямпечати,полученным избиблиотеки 

методическогокабинета ДП1; 

- возвращатькнигивустановленныесроки; 

- невыноситьихизпомещенияметодическогокабинета,еслионине 

записанывчитательском формуляре; 

- неделатьвнихпометки,подчеркивания; 

- невырыватьи несгибатьстраницы. 

4.10.3. При получении книг, периодике и других произведений 

печатипедагогическиеработникидолжнытщательнопросмотретьихивслучаеобнаружения 

каких-либо дефектов сообщать об этом воспитателю-методисту, ответственномуза 

хранение произведений печати; в противном случае ответственность за 

порчунесетпедагогическийработник,пользовавшийсяизданиемпоследним. 

4.10.4. Педагогическиеработники,утерявшиеилииспортившиекнигу,периодическ

оеиздание,обязаны: 

- заменитьееэкземпляромтогожеиздания; 

- заменитьравноценнойпосодержаниюистоимости; 

- заменитьеексерокопией тогожеиздания. 

4.10.5. Приувольнениипедагогическиеработникиобязаны 

вернутьвбиблиотекучислящиесязанимиздания. 

4.10.6. Педагогическиеработникиобязанысоблюдатьправилапользованиябиблиот

екой. 

5. Порядок доступа к материально-техническим средствам 

обеспеченияобразовательнойдеятельности. 

5.1. Доступпедагогическихработниковкматериально-

техническимсредствамобеспеченияобразовательнойдеятельности осуществляется: 

- без ограничения музыкально-физкультурному залу, кабинету учителя-логопеда, 

учителя-дефектолога, педагога-психолога, 



другимпомещениямиместампроведениязанятийвневремени,определенного расписания 

занятий по согласованию с работником, ответственнымза данноепомещение. 

Выдачапедагогическомуработнику исдачаимдвижимых(переносных)материально-

техническихсредствобеспеченияобразовательнойдеятельностификсируетсявжурналевыдачи

работником,ответственнымзасохранностьиправильноеиспользованиесоответствующихсред

ств. 

Педагогическиеработникинесутответственностьзаправильноеиспользованиеисохран

ностьматериально-техническихсредств. 

5.2. Для копирования и тиражирования учебных и методических 

материаловпедагогические работники имеют право пользоваться копировальной техникой 

вметодическом кабинете. Количество сделанных педагогом копий для 

обеспеченияобразовательнойдеятельностификсируетсяинеограничивается.Дляличныхнужд,

несвязанныхсобразовательнойдеятельностью,копированиесогласовывается со старшим 

воспитателем ДП 1. 

5.3. Накопители информации (флеш-накопители, карты 

памяти),используемыепедагогическимиработникамиприработескомпьютернойинформацие

й,предварительнодолжныбытьпроверенынаотсутствиевредоносныхкомпьютерныхпрограмм

. 

6. Заключительныеположения 

6.1. СрокдействияПоложениянеограничен. 

6.2. Приизменениизаконодательствав 

Положениевносятсяизменениявустановленном закономпорядке. 
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